Guatemala, 31 d

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura.

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a g
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesi

1612-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial N

correspondiente, del 16 al 31 de Agosto de 2016, y para
honorarios estoy presentando la factura de Pequefio Cont

“AY niimero. 107.

Actividades realizadas:
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de los insumos y suministros, al mismo tiempo informan
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de responsabilidad

de ingresos y egresos y obtener [a firma del trabajador.

bienes de oficina y mover a bodega.

Apoye a la Direccién Administrativa Financiera, cuando asi

Apoye en la revisidn y comprobacidn de codigos y restaur;

Apoye para flevar el control de los niveles maximos y min

Apoye a identificar las series vy cogides para ia asignacior

Colabore en entregar tarjetas de responsabilidad de acuerd

Apoye en el despacho en la clasificacidon de biends en base
requerimientos realizados por las Unidades y Direcciones, como cam
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Resuliados obtenidos:
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Direceitn Suphior
sterio de Cullura y Deportes

Se logré poner todos los codigos visibles en los modulos de frabaj

0 para

agilizar la busqueda inmediata del bien a la hora de buscario u

obtenerio.

Brinde apoyo en el orden y control dentro de las accione
permitieron dar cumplimiento a los objetivos y metas trazadas
dependencia.
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Se agilizo el tramite interno en las diferenies unidades ejecutoras vy

responsables obteniendo las firmas de los trabajadores y la revis
sus bienes asignados.

on de

Brinde apoyo para el control de tarjetas de responsabilidad vy

Requisiciones para su ingreso y rebaja fortaleciendo la capacid
gestion de la dependencia.

Se logrd el mejor control de busqueda de los bienes adguiridos.
su tarjeta de responsabilidad.
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